DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
1/2021

De conformidad con el Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos
para que el Archivo General de la Nacidén emita el dictamen y acta de Baja
Documental o de Transferencia Secundaria para los sujetos obligados del
Poder Ejecutivo Federal, previsto en el Articulo 106, Fraccidédn VI, de la
Ley General de Archivos, publicado en el DOF el 12 de octubre de 2020,
[EL/LA - NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD], a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracién, emiten la presente
declaratoria de valoracién, con el objeto de documentar el correcto desahogo
del procedimiento de destino final [NUMERO DE SOLICITUD DE BAJA O DE
TRANFERENCIA SECUNDARIA], bajo los siguientes apartados:

I. ANTECEDENTES

Primero. La persona titular del Archivo de Concentracién hizo del
conocimiento a la persona titular del Area Coordinadora de Archivos la
relacién de expedientes que cumplieron su plazo de conservacién en el
archivo de concentracidén, asi como la prescripcién de su vigencia
documental, de acuerdo con el Catdlogo de Disposicidén Documental (Afio del
Catélogo) validado por el Archivo General de la Nacidn a través del dictamen
XX/XX , por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su destino
final; mediante [INSERTAR NUMERO DE MEMORANDO U OFICIO].

Segundo. La persona titular del Area Coordinadora de Archivos hizo de
conocimiento de la persona titular y de la persona responsable de archivo
de trémite de la unidad administrativa productora de los expedientes que
cumplieron su plazo de conservacidén en el archivo de concentracién, asi
como el vencimiento de su vigencia documental, de acuerdo con el Catalogo
de Disposicidédn Documental (Afio del Catédlogo) validado por el Archivo General
de la Nacidén, por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su
destino final; mediante [INSERTAR NUMERO DE MEMORANDOS U OFICIOS].

Tercero. La persona responsable del Archivo de Concentracidén se reunid con
la [NOMBRE DE LA UNIDAD O AREA PRODUCTORA DE LA DOCUMENTACION], para
identificar fisicamente los expedientes que cumplieron su plazo de
conservacién en archivo de concentracidén asi como su vigencia documental
y, en consecuencia, que no cuentan con valores administrativos, legales,
fiscales o contables vigentes, y procedieron a realizar el proceso de
valoracién documental de conformidad con el articulo 15 del Acuerdo en
comento con el objeto de definir el destino final y generar los siguientes
instrumentos:

a) Las notas de valoracidén documental por expediente(s) de cada serie
documental o de la documentacidén anterior a 2005, en las cuales se
expresan las consideraciones legales y normativas que sustenta la
prescripciédn de 1los valores administrativos, legales, fiscales o
contables, asi como la [AUSENCIA O PRESENCIA] de valores histéricos,
de acuerdo con la identificacién que realizd la persona responsable
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del Archivo de Concentracidén y la vigencia de alguna clasificacién
de informacidén. (Anexo 1)

El Inventario [PRECISAR SI ES DE BAJA DOCUMENTAL O TRANSFERENCIA
SECUNDARIA], el cual describe todos 1los expedientes que estaréan
sujetos a baja documental/transferencia secundaria; [ESPECIFICAR EL
TIPO DE FORMATO ELECTRONICO Y/O PAPEL] (Anexo 2)

Para el caso de una transferencia secundaria, ademéds, se realizaron 1los

siguientes instrumentos:

a) Fichas técnicas de identificacidén de series histdricas; (Anexo 3)
b) Cédula Descriptiva del Grupo o Fondo Documental; (Anexo 4)
c) Cédula para diagndésticos generales de fondos y colecciones para
incorporacién; (Anexo 5)
d) Levantamiento general material y conservacidén; (Anexo 6)
e) Ficha diagnéstico general - entrega. (Anexo 7)
Cuarto.- La persona responsable del Archivo de Concentracidédn, como parte

del proceso de valoracidédn referido en el antecedente anterior, verificd en

los inventarios de baja documental o transferencia secundaria:

a)

Que no se registraron expedientes con valor contable en original o
que contengan documentacidén contable en original gque requieran la
autorizacidén previa de la Unidad de Contabilidad Gubernamental;

Que no se duplica el (los) numero(s) identificador(es) de caja(s) y
expediente (s) para una misma serie(s)/subserie(s) que corresponda al
mismo afio;

Que lo descrito en el inventario de baja documental o transferencia
secundaria para documentacidén posterior a 2005 estd correctamente
clasificado de acuerdo con el Cuadro General de Clasificaciédn
Archivistica;

Que lo descrito en el inventario de transferencia secundaria esta
correctamente integrados por asunto, organizados, <clasificados
archivisticamente y ordenados;

Que todos los expedientes posteriores a 2005 propuestos para baja
documental estdn correctamente integrados por asunto, organizados,
clasificados archivisticamente y ordenados;

Que no estan registrados documentos considerados como de comprobacidn
administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra
publica, valores financieros, aportaciones a capital, empréstitos,
créditos concedidos e inversiones en otras entidades, asi como
juicios, denuncias o procedimientos administrativos de
responsabilidades pendientes de resolucidn;

Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos
en las cajas descritas en dicho inventario;

Que el inventario de [BAJA DOCUMENTAL O TRANSFERENCIA SECUNDARIA]
consta de XXX hojas y ampara la cantidad de XXX expedientes de los
XXX afios, contenidos en XXX cajas, con un peso aproximado de XXX kg
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correspondientes a XXX metros lineales, procedentes de (nombre del
4drea productora de la documentacién) adscrita a la (nombre de la
Unidad Administrativa) y se generaron en formato. [ESPECIFICAR EL
TIPO DE FORMATO ELECTRONICO Y/O PAPEL]

Quinto. La persona responsable del Area Coordinadora de Archivos notificé
a la persona titular y a la persona responsable del Archivo de Trémite del
drea o unidad administrativa productora de la documentacidén, una propuesta
de destino final de sus expedientes como resultado del proceso de valoracidn
documental, la cual se acompafi® como anexo los inventarios y notas
referidas. [INSERTAR NUMERO DE MEMORANDO U OFICIO]

Sexto. La persona titular del &rea o unidad administrativa productora de
la documentacién [SE PRONUNCIO/NO SE PRONUNCIO] dentro de los 5 dias habiles
siguientes contados a partir de la notificacidén, con lo cual se aceptd el
destino final de su documentacién, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 14, fraccidén IV, del Acuerdo.

Séptimo. La persona titular del Area Coordinadora de Archivos analizé vy
aprobdé el contenido de los instrumentos referidos en el numeral tercero,
asi como la presente Declaratoria, por lo que los sometid a consideracidn
del Grupo interdisciplinario, con el objeto de que revisard la correcta
intervencién de los servidores publicos involucrados para la elaboracidn
de los inventarios y notas de valoracidédn, relacionadas con el presente
procedimiento de disposicién final. Lo anterior, como consta en la
documentacién consistente en, [INSERTAR NUMERO DE MEMORANDO U OFICIO].

Octavo. El1 Grupo interdisciplinario determindé que fue correcta la
intervencién de los servidores publicos en la elaboracidén de los inventarios
y notas de valoracidén; revisd que el contenido de las notas de valoracidn
se basara en las series y subseries aprobadas en el Catédlogo de Disposicidn
Documental, (Afio del Catdlogo) validado por el Archivo General de la Nacién;
verificé la existencia de razones, fundamentos y motivos que justificaran
la prescripcién de los valores administrativos, legales, fiscales o
contables, asi como la [AUSENCIA O PRESENCIA] de valores histdéricos y validd
la presente Declaratoria de valoracién y las solicitudes de [BAJA DOCUMENTAL
O TRANSFERENCIA SECUNDARIA]de conformidad al articulo 14, fraccidén III del
Acuerdo. Lo anterior, mediante acuerdo [NUMERO DE ACUERDO] de [FECHA EN QUE
EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO TOMO EL ACUERDO] .

II. COMPETENCIA

[EL/LA - NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD], a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracidn, son competentes para
emitir la presente declaratoria, en tanto que los articulos 14 y 17 del
Acuerdo establecen que ese instrumento deberd ser suscrito por las
instancias referidas.

III. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS
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Es procedente emitir la presente declaratoria, de tal forma que sea remitida
al Archivo General de la Nacidén, junto con los inventarios y notas de
valoracidén, para emitir el dictamen, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 106, fraccién VI, de la Ley General de Archivos!; en tanto que se
atendidé el pardmetro normativo previsto en el articulo 14 del Acuerdo,
conforme lo siguiente:

Primero. Tal como se acredita de los antecedentes Primero, Segundo y Tercero
y sus anexos, se dio intervencién a los servidores publicos competentes y
se elaboraron los inventarios y notas de valoracién; de conformidad con el
articulo 14, fraccidédn I, incisos a) al f) del Acuerdo?.

Segundo. De los antecedentes Séptimo y Octavo se advierte que el Grupo
interdisciplinario wvalidé la correcta intervencidén de los servidores
publicos durante el presente procedimiento, asi como del contenido de los
inventarios y la existencia de consideraciones que sustenten el sentido de
las notas de valoracién, de tal forma que se acredita el cumplimiento de
lo dispuesto en el articulo 14, fracciones II y III, incisos a) al d), del
Acuerdos.

! Articulo 106. Para el cumplimiento de su objeto, el Archivo General tiene las siguientes
atribuciones: [..] VI. Emitir el dictamen de baja documental o de transferencia secundaria
para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, los cuales se consideraran de caréacter
histérico; [..].

? Articulo 14. En la declaratoria de valoracién se deberd documentar: I. Que el Responsable
del Archivo de Concentracidén realizdé lo siguiente: a) Hizo del conocimiento al Titular del
Area Coordinadora de Archivos y éste a su vez notificé al Titular y al Responsable del Archivo
de Tramite del 4rea o unidad administrativa productora de la documentacidn, que los expedientes
cumplieron el plazo de conservacidén en el archivo de concentracidén, asi como el vencimiento
de la vigencia documental de acuerdo con el Catdlogo de disposicidén documental y que seréd
susceptible del proceso de valoracidédn documental para definir su destino final; b) Realizé el
proceso de valoracidén documental con la participacidén del &rea o unidad administrativa
productora de la documentacidn; €) Analizd si cada uno de los expedientes eran susceptibles
de baja documental o de transferencia secundaria; d) Indicé la fundamentacidén y motivacidn de
la desactivacién de los valores primarios y la existencia o no de valores histéricos o
secundarios, respetando en todo momento el principio de procedencia y orden original; e)
Elabordé los inventarios de baja de los expedientes que integran las series documentales que
hayan cumplido su vigencia documental y que no posean valores histdricos. Y traténdose de
solicitudes de transferencia secundaria, elabordé los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y que cuenten con valores histéricos
para ser transferidos a un archivo histérico, y £) Que identificd que la informacidédn no se
encuentra clasificada como reservada o confidencial. [..]

3 Articulo 14. En la declaratoria de valoracién se deberd documentar: [..] II. Que el Titular
del Area Coordinadora de Archivos convocé al Grupo interdisciplinario para coadyuvar en el
proceso de valoracién documental, validar las declaratorias de valoracién, la disposicidn
documental y el destino final de la documentacidén e hizo de su conocimiento las solicitudes
de baja documental o transferencia secundaria que se tramitarén ante el Archivo General de la
Nacién; III. Que el Grupo interdisciplinario, a través de un pronunciamiento formal, validd
lo siguiente: a) Que las series y subseries relacionadas en el inventario de baja documental
o de transferencia secundaria obedezcan con lo registrado en las fichas técnicas de valoraciédn
documental y en el Catdlogo de disposicidédn documental validado por el Archivo General de la
Nacién; b) La fundamentacién y motivacién de la desactivacién de los valores primarios y la
existencia o no de valores histdéricos o secundarios, respetando en todo momento el principio
de procedencia y orden original; ¢) Que los expedientes identificados con valor histdérico
permiten reconstruir las series documentales a lo largo del tiempo para hacer andlisis
cuantitativos y cualitativos; ademds que son reflejo de la evolucidén histdrica del sujeto
obligado en el desempefio de sus funciones sustantivas o que documenten los actos relevantes
para su historia institucional, y d) Las declaratorias de valoracidén y las solicitudes de
baja documental o transferencia secundaria que se tramitardn ante el Archivo General de la
Nacién. [..].
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IV. DECISION

Por las consideraciones expuestas en el apartado anterior, se determina lo
siguiente:

Primero. Se declara que esta instancia documentd de forma satisfactoria el
desahogo del procedimiento de disposicidén documental y se definid la [Baja
Documental/Transferencia Secundaria] de la cantidad de XXX expedientes de
los afios XXX, contenidos en XXX cajas, con un peso aproximado de XXX kg
correspondientes a XX metros lineales, procedentes de (nombre del &rea
productora de la documentacidén) adscrita a la (nombre de 1la Unidad
Administrativa y fueron generados en formato [ESPECIFICAR EL TIPO DE FORMATO
ELECTRONICO Y/O PAPEL] de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo.

Segundo. Procede realizar las gestiones ante el Archivo General de la Nacién
para que emita el dictamen previsto en el articulo 106, fraccién VI, de la
Ley General de Archivos?, de conformidad con los requisitos previstos en
el articulo 5 del Acuerdo, y de manera especifica con la fraccién VI.

Asi lo determinaron las personas titulares del Area Coordinadora de Archivos
y Archivo de Concentracidén [DEL / DE LA - NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD].

Autorizéd

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE
DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

Elaboré

4 Articulo 106. Para el cumplimiento de su objeto, el Archivo General tiene las siguientes
atribuciones: obligados del Poder Ejecutivo Federal; [..] VI. Emitir el dictamen de baja
documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
Federal, los cuales se consideraran de caracter histoérico; [..].
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NOMBRE Y FIRMA DEL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
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